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3504 Niederhünigen 
 

Telefon 031 791 02 42 

E-Mail gv@niederhuenigen.ch 

 
 

 

 

Niederhünigen ist eine idyllische Landgemeinde im Kiesental mit rund 700 Einwohnerinnen und 

Einwohnern. Unsere Gemeinde ist Ausgangsort zu einem grossen Naherholungsgebiet und bietet dank der 
Nähe zu Bern, Thun, Burgdorf und Langnau eine attraktive Wohnlage. 

Infolge Nachfolgeregelung suchen wir per 1. Mai 2024 oder nach Vereinbarung einen/eine 
 
 

Finanzverwalter/in inkl. AHV-Zweigstellenleiter/in 50-60% 
 
 
Ihre Hauptaufgaben 

 Führen der Finanzverwaltung in organisatorischer und fachlicher Hinsicht 

 Operative Führung der AHV-Zweigstelle nach den übergeordneten Vorgaben des Kantons 

 Erstellen und ausarbeiten des Jahresbudgets und der Jahresrechnung 

 Ausarbeiten und nachführen der Finanz- und Investitionsplanung 

 Erstellen von Finanz- und Controllingberichten 

 Betreuung des Versicherungsportfolios inkl. Personalvorsorge und -versicherungen 

 Selbständige Planung und Führung der finanziellen Prozesse der Gemeinde 

 Beratung der Behörden aus finanzpolitischer Sicht 

 Erarbeiten und Präsentieren von Budget, Finanzplan, Investitionsplan und Jahresrechnung 

 Sicherstellen eines effizienten und reglementskonformen Inkassos der gemeindeeigenen Gebühren 

 Personal- und Besoldungswesen 

 Liegenschaftsverwaltung 
 

Ihr Profil 

 Kaufmännische Grundausbildung 

 Idealerweise das Diplom als bernische Finanzverwalter/in oder Bereitschaft, dieses zu erlangen 

 Mehrjährige Berufserfahrung als Finanzverwalter/in 

 Bestenfalls den Fachausweis AHV-Zweigstellenleiter/in 

 Sehr gutes Terminmanagement, gute Arbeitsorganisation, Sinn für Detail und Termintreue 

 Teamfähigkeit, dienstleistungsorientiert sowie Freude am Kontakt mit Bevölkerung und Behörden 
 

Wir bieten Ihnen 

 Eine verantwortungsvolle, selbstständige und anspruchsvolle Tätigkeit in einem kleinen Team 

 Eine gut strukturierte Gemeindeverwaltung und Gemeindeorganisation 

 Die Möglichkeit, teilweise im Homeoffice zu arbeiten 

 Anstellung und Besoldung nach eigenem Personalreglement und kantonaler Personalgesetzgebung 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Dann senden Sie uns Ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen bis spätestens am 23. Februar 2024 
per Mail an gv@niederhuenigen.ch 
 
Für Auskünfte steht Ihnen gerne zur Verfügung: 

 Anton Schmutz, Gemeindepräsident, Tel. 079 606 97 18 
 
Weitere Informationen zu unserer Gemeinde finden Sie unter www.niederhuenigen.ch 
 
Das originale Stelleninserat finden Sie hier: Stellenbörse Berner Gemeinden 
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